
Día Fecha Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar
MIÉRCOLES 1 Dia festivo

JUEVES 2 08:30 A 03:00
Apoyo en atención ventanilla de Hacienda Municipal,
recepción de oficios, conocimiento previo en actividades de la
Jefatura de Compras

Departamento de Proveeduría

VIERNES 3 08:30 A 03:00
Apoyo en atención ventanilla de Hacienda Municipal,
recepción de oficios, conocimiento previo en actividades de la
Jefatura de Compras

Departamento de Proveeduría

SÁBADO 4
DOMINGO 5

LUNES 6 08:30 A 03:00
Revisión y actualización de contratos elaborados en el periodo 
septiembre-diciembre 2024, escaneo de documentación 
pendiente, seguimiento a pendientes del departamento

Departamento de Proveeduría

MARTES 7 08:30 A 03:00
Revisión y actualización de contratos elaborados en el periodo 
septiembre-diciembre 2024, escaneo de documentación 
pendiente, seguimiento a pendientes del departamento

Departamento de Proveeduría

MIÉRCOLES 8 08:30 A 03:00
Revisión y actualización de contratos elaborados en el periodo
septiembre-diciembre 2024, escaneo de documentación
pendiente, seguimiento a pendientes del departamento

Departamento de Proveeduría

JUEVES 9 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y 
documentos en digital, atención a pendientes del 
departamento

Departamento de Proveeduría

VIERNES 10 08:30 A 03:00
Elaboración de convocatoria, bases y anexos para licitación,
recabar firmas de contratos, seguimiento a pendientes del
área

Departamento de Proveeduría

SÁBADO 11
DOMINGO 12

LUNES 13 08:30 A 03:00
Atención a proveedores, recabar firmas de contratos, 
elaboración y publicación de Licitacion 09 y Licitación 10 Departamento de Proveeduría

MARTES 14 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y
documentos en digital, atención a pendientes del
departamento

Departamento de Proveeduría

MIÉRCOLES 15 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y 
documentos en digital, atención a pendientes del 
departamento

Departamento de Proveeduría

JUEVES 16 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y 
documentos en digital, atención a pendientes del 
departamento

Departamento de Proveeduría

VIERNES 17 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y
documentos en digital, atención a pendientes del
departamento

Departamento de Proveeduría

SÁBADO 18
DOMINGO 19

LUNES 20 08:30 A 03:00
Reunión entrega de presupuesto asignado 2025, reunion 
interna personal de proveeduría, Junta de aclaraciones de las 
licitaciones 6, 7 y 8.

Departamento de Proveeduría

MARTES 21 08:30 A 03:00
Atención a proveedores, recabar firmas de contratos, junta de
aclaraciones de las licitaciones 9 y 10, elaboración de oficios. Departamento de Proveeduría

MIÉRCOLES 22 08:30 A 03:00
Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y
documentos en digital, atención a pendientes del
departamento

Departamento de Proveeduría

JUEVES
23 08:30 A 03:00

Recabar firmas de contratos, actualización de contratos y 
documentos en digital, atención a pendientes del 
departamento

Departamento de Proveeduría

VIERNES 24 08:30 A 03:00
Apertura de propuestas de las licitaciones GMZGDP-05,
GMZGDP-06, GMZGDP-07, GMZGDP-08, atención a pendientes
del departamento.

Departamento de Proveeduría

SÁBADO 25
DOMINGO 26
LUNES 27 08:30 A 03:00 Incapacidad por enfermedad

MARTES 28 08:30 A 03:00 Incapacidad por enfermedad

MIÉRCOLES 29 08:30 A 03:00 Incapacidad por enfermedad

JUEVES 30 08:30 A 03:00 Incapacidad por enfermedad

VIERNES 31 08:30 A 03:00 Incapacidad por enfermedad
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