
SABADO 1 DESCANSO

DOMINGO 2 DESCANSO

3 08:30

Revisión de mail y seguimiento de temas 

pendientes Oficina de patrimonio

09:30

Trámite de pago de facturas consumos de 

combustible Oficina de patrimonio

10:00 Tramite de pago facturas arrendamientos Oficina de patrimonio

13:00 Reporte de consumos de combustible por unidad Oficina de patrimonio

MARTES 4 08:30

Revisión de mail y seguimiento de temas 

pendientes Oficina de patrimonio

09:30

Desgloce consumo de combustible parque 

vehicular Oficina de patrimonio

10:00
Desglose consumo de combustible seguridad 

pública Oficina de patrimonio

13:00

Desglose consumo de combustible parques y 

jardines Oficina de patrimonio

MIERCOLES 5 08:30

Revisión de mail y seguimiento de temas 

pendientes Oficina de patrimonio

09:30

Propuesta de reasiganción de vehiculos antes 

patrullas Oficina de patrimonio

10:00 Alta de unidad -patrulla- recibida en comodato Oficina de patrimonio

13:00 Alta de bnienes del programa estrategia ALE Oficina de patrimonio

6 08:00

Revisión de mail y seguimiento de temas 

pendientes Oficina de patrimonio

11:00 Respuesta a solicitud de factibilidades Oficina de patrimonio

12:30

Reunión tesoreria combustible obras por 

administración Oficina de tesoreria

7 08:00

Revisión de mail y seguimiento de temas 

pendientes Oficina de patrimonio

11:00 firma de resguardos Oficina de patrimonio

12:30

Dispersiones a unidades salientes del taller 

municipal Oficina de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficina de patrimonio

SABADO 8 DESCANSO

DOMINGO 9 DESCANSO

10 08:30 Revisión de mail y avance temas pendientes Oficina de patrimonio

09:30 Solicitud de autorizacion baja unidad 584 Oficina de patrimonio

10:00
Justificación de inasistencias y falta de registro de 

salidas Oficina de patrimonio

13:00

Solicitud de préstamo unidad 575 del 1 al 4 de 

diciembre Oficina de patrimonio

14:00

Solicitud de baja de unidad 584 a la comisión de 

hacienda Oficina de patrimonio

MARTES 11 08:30 Revisión de mail y avance temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00 Fallo de licitacion Combustible tarjetas Oficina de patrimonio

11:00 Fallo de licitación combustible vales Oficina de patrimonio
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13:00 solicitud de parte vial de accidente unidad 390 Oficina de patrimonio

12 08:30 Revisión de mail y avance temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00

Visita a bodega de bienes p/baja.- Donaciones  DIF 

procuraduria de protección de niñas, niños y 

adolescentes

Bodega antiguo recinto ferial

11:00 Elaboración de listado de bienes para baja Oficina de patrimonio

13:00 Elaboración de listado de bienes en donación Oficina de patrimonio

JUEVES 13 08:30 Revisión de mail y avance temas pendientes Oficina de patrimonio

09:30 Reunión vcon tesorera mpal. Baja de unidad 584 Oficinas Tesorería

10:00

Desglose de pago de pólizas de unidades en 

comodato, seguridad publica. Unidades 581, 582, 

583 y 586

Oficinas Patrimonio

12:00

Solicitud de baja de bienes muebles y donación a 

DIF mpal. Oficinas de patrimonio

VIERNES 14 08:30 Revsión de mail y seguimie to de temas pendientes Oficina de patrimonio

09:30 cierre de nómina Oficina de patrimonio

10:00 Dispersiones excedentes seguridad pública Oficina de patrimonio

12:00 Informe semanal Oficina de patrimonio

SABADO 15 DESCANSO

DOMINGO 16 DESCANSO

LUNES 17 FESTIVO OFICIAL

18 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00 Recepcion de pelicano alumbrado publico Jardín principal

10:30 Solicitud de póliza de seguro grua pelicano nueva Oficina de patrimonio

13:00

Listado de comodatos para integrar a póliza del 

Gob. Del Estado Oficina de patrimonio

MIERCOLES

19 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00 Proyección tiempo extra cierre de ejercicio Oficina de patrimonio

10:30 Solicitud de informe unidad 390 catastro Oficina de patrimonio

13:00

Proyecto prestadores Serv Soc CUSUR -Reglamentos 

de patrimonio- Oficina de patrimonio

20 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00 Plan de trabajo del mes de diciembre de 2025 Oficina de patrimonio

10:30

Solicitud de prestadores de servicio social TEC.-  

Escaneo doctos Oficina de patrimonio

13:00 Oficio avance cambio de placas Oficina de patrimonio

VIERNES 21 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

10:00 Cierre de nómina 1era quincena diciembre 2025 Oficina de patrimonio

12:00 Taller de primeros auxilios Oficina de patrimonio

13:00

Estudio de mercado adquisición vehiculos 

patrimonio Oficina de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficina de patrimonio

SABADO 22 DESCANSO

MIERCOLES

JUEVES

MARTES



DOMINGO 23 DESCANSO

LUNES 24 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes

10:00

Dispersion de combustible unidades de manto. E 

infraestructura

10:30

anallisis de unidades en comodato para póliza de 

seguro estatal

MARTES 25 08:30 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

09:30 Programacion de vacaciones 2do. Perido 2025 Oficina de patrimonio

10:00
proyección de tiempo extra 1er y 2do periodo 

diciciembre 2025 Oficina de patrimonio

13:00

trámite de placas para unidd 587 pelicano 

alumbrado público Recaudadora del Estado

MIERCOLES

26 08:30 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

09:30 Recargas de combustible mantto. e infraestructura Oficina de patrimonio

12:30 Capacitación Archivos en Trámite" Centro Cultural

27 08:30 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

11:00 Reunión tesorera, bajas de bienes muebles oficina de tesoreria

11:30

Resguardo de unidad 551.- préstamo a seguridad 

pública Oficina de patrimonio

14:00

Dispersion de combustible participacion 

ciudadana Oficina de patrimonio

28 08:00 Revisión de mail y avance de temas pendientes Oficina de patrimonio

09:00 Plantilla de combustible Oficina de patrimonio

13:00 Informe semanal Oficina de patrimonio

SABADO 29 DESCANSO

DOMINGO 30 DESCANSO

Home Office.- se impidó acceso 

a Palacio Municipal por  

manifestación de productores del 

campo

VIERNES

JUEVES


