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DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

08:00 Desglose consumo por unidad pago combustible parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 Desglose consumo por unidad pago combustible seguridad pub Oficinas de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 2 DESCANSO

DOMINGO 3 DESCANSO

LUNES 4 09:00 Trámite de pago combustible parque vehicular y arrendamientos Oficinas de patrimonio

09:30 Proyecto reasignacion unidades anteriormente patrullas Oficinas de patrimonio

13:00 Proyecto reasignacion unidades anteriormente patrullas Oficinas de patrimonio

14:00 Proyección gastos de combustible parques y jardines Oficinas de patrimonio

11:00 Notificacion de bienes faltantes comunicación social Comunicación social

14:00 Recepción de instalaciones del casino al Comité de feria Casino Auditorio

09:00 Trámite 2do. Pago póliza seguro flotilla parque vehicular Oficinas de Patrimonio

10:00 Se asigna espacio fisico para oficinas Oficina de Gabinete

10:30 Actualización de resguardantes de vehiculos oficiales Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión analisis combustible programas sociales Oficinas de patrimonio

JUEVES 7 08:00 Notificacion Acuerdo Ayto bienes de baja otorgados en donación Oficinas de Patrimonio

10:00 capacitación procedimientos de adquisiciones Sala museográfica

11:00 Revisión de bienes encontrados, reportados como faltantes Comunicación social

12:00 Se asigna espacio fisico para oficinas Dir. Gral Servicios Públicos

VIERNES 8 08:00 Toma de fotografia oficial para página web del municipio Kiosco Jardin Principal

09:00 Actualización página web nóminas patrimonio octubre 2024 Página Web del municipio

11:00 Se asigna espacio fisico para oficinas Dirección de Ecología

12:00 Informe semanal Oficnas de patrimonio

SABADO 9 DESCANSO

DOMINGO 10 DESCANSO

LUNES 11 08:00 Visita vivero identificacion herramientas para baja Vivero Municipal

09:30 Reunión Jefe d Gabinete Oficinas jefatura de gabinete

11:00 Reunión presidencia apoyos con combustible a inst. educativas Oficina de Presidencia

09;00 Reunión para avances de los proyectos de patrimonio Sala María Elena Larios

10:00 Ubicación y etiquetado de bienes en baja otorgados en donación Bodega antigüo recinto ferial

11:30 Reunion taller municipal dictamenes de unidades para baja Oficinas de patrimonio

14:00 Dispersiones excedentes parques y jardines Oficinas de patrimonio

09:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 Solicitud pólizas de seguro unidades 571 y 572 proteccion civil Oficinas de Patrimonio

10:30 Solicitud tarjetas combustible unidades 571 y 572 protección Civil Oficinas de Patrimonio

11:00 Trámite de placas unidades 571 y 572 protección civil Oficina recauidadora

JUEVES 14 08:30 carga de bienes dados de baja para su trastado a reciclaje Bodega antogüo recinto ferial

10:00 Traslado de bienes dados de baja para su reciclaje o destino final Empresa desensambles

11:00 Oficio para instruir abstenerse de recibir donaciones Todos los departamentos

13:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

VIERNES 15 08:30 firma de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

11:00 Solicitud de prestadores de servicio social para revision inventarios Oficialia mayor

12:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 16 DESCANSO

DOMINGO 17 DESCANSO

LUNES 18 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL Oficinas de patrimonio

09:30 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 firma de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

12:00 Reunión temas de transparencia Oficinas de patrimonio

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

NOVIEMBRE DE 2024

MARTES 5

MIERCOLES 6

VIERNES 1

MARTES 12

MIERCOLES 13

MARTES 19
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14:00 Reunión personal administrativo para controlde oficios enviados Oficinas de patrimonio

08:00 Revisión de inventario parques y jardines Vivero municipal

09:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

11:00 Dispersiones excedentes de combustible parques y jardines Oficinas de patrimonio

JUEVES 21 09:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 Toma de fotografia para gafett Oficialia Mayor Administratva

11:00 Programación revision inventarios deptos con faltantes Oficinas de patrimonio

11:30 Reunión titular organo interno de control Oficinas de patrimonio

VIERNES 22 09:00 Impresión de resguardos parque vehicular Oficinas de patrimonio

11:30 Dispersiones excedentes de combustible parques y jardines Oficinas de patrimonio

12:00 Notificación a deptos de revision de sus inventarios por faltantes Varios departamentos

12:30 Informe semanal

14:00 Solicitud de residente  programa de actualización exp. Parque veh Oficialia Mayor Administratva

SABADO 23 DESCANSO

DOMINGO 24 DESCANSO

LUNES 25 09:00 Programación 2do. Periodo vacacional Oficinas de patrimonio

10:00 Reunión con Dir. Juridica y Reglamentos Oficinas de patrimonio

11:00 Revisión de Inventario de comunicación social Comunicación social

12:00 Dia Internacional eliminacion de la violencia contra la mujer Patio central de palacio mpal.

14:00 Dispersiones excedentes de combustible parques y jardines Oficinas de patrimonio

08:00 listado complementario de ubicación de archivos Oficinas de patrimonio

10:00 Revision de inventario Rastro municipal

11:00 Dispersiones excedentes de combustible seguridad pública Oficinas de patrimonio

11:30 Dispersiones excedentes de combustible programas sociales Oficinas de patrimonio

08:00 Analisis dispersiones previos a elaboración plantilla diciembre Oficinas de patrimonio

10:00 Revision de inventario Fomento deportivo

11:00 Dispersiones excedentes de combustible Mantto e infraestructura Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión Dirección de Ingresos Oficinas de patrimonio

JUEVES 28 10:00 Revision de inventario Gestión de prog. y planeación

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

12:00 Oficios para entrega de vales diciembre de 2024 Oficinas de patrimonio

13:00 Dispersiones excedentes de combustible seguridad pública Oficinas de patrimonio

VIERNES 29 08:00 Plantilla de dispersión de combustible noviembre 2024 Oficinas de patrimonio

10:00 Revision de inventario Ordenamiento territorial

12:00 Elaboración y firma de movimiento de vacaciones Oficinas de patrimonio

12:30 Dispersiones excedentes de combustible seguridad pública Oficinas de patrimonio

13:00 Informe semanal Oficina Dir. Administrativa Hda.

SABADO 30 DESCANSO

MARTES 26

MIERCOLES 27

MARTES 19

MIERCOLES 20
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