
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

DOMINGO 1 DESCANSO

LUNES 2 09:00 Día internacional de las personas con discapacidad Patio de Presidencia

10:00 Revisión deInventario Casa de la Cultura

13:00 Trámite de pago combustible parque vehicular y arrendamientos Oficinas de patrimonio

14:00 Se asigna espacio fisico para archivo muerto Juzgado Municipal

MARTES 3 08:00 Firma de resguardo de parque vehicular desarrollo económico Oficinas de patrimonio

09:30 Taller de capacitación "Metodología para la planeación estratégica" Dir. Gral. Gestión de la Ciudad

13:00 Programación de salidas oficiales Oficina de patrimonio

13:30 Reunión Dir. Recursos Humanos compensación choferes Dirección Recursos Humanos

MIERCOLES 4 08:00 Firma de resguardo de parque vehicular Oficina de patrimonio

09:00 Trámite facturas consumo de gas unidades parque vehicular Oficina de patrimonio

12:00 Facturación cierre ejercicio y saldos ADEFAS Oficina de patrimonio

14:00 Recepción tarjetas de combustible Oficina de patrimonio

JUEVES 5 08:00 Entrega tarjeta de combustible unidad Oficina de patrimonio

10:00 Revisión de inventario Construcción de la Comunidad

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

12:00 Atención solicitud apoyo Mega Avalancha Donw Nevado 2025 Oficinas de patrimonio

08:00 Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Oficinas de patrimonio

11:00 Oficio cierre viajes oficiales Entrega a todos los deptos

12:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

14:00 Posada H. Ayuntamiento Casino Auditorio

SABADO 7 DESCANSO

DOMINGO 8 DESCANSO

08:00 Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Oficinas de patrimonio

09:30 Revisión convocatorias licitaciones combustible y vales Oficinas de patrimonio

11:00 Reunión Jefe de pasaportes Oficinas de patrimonio

08:00 Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Oficinas de patrimonio

10:00 Revision de inventario Rastro municipal

12:00 Pago combustible parque vehicular y tarjetas edenred Dirección de egresos

13:00 Reunión jefatura de control interno Plan Municipal de Desarrollo Oficinas de Control Interno

08:00 Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Oficinas de patrimonio

09:00 Reunión Directora de proveeduria, compras cierre de ejercicio Oficinas de patrimonio

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE DE 2024

VIERNES 6

MARTES 10

LUNES 9

MIERCOLES 11



10:00 Revisión de inventario. Movilidad y seguridad vial

12:00 Reunión Dir. Administrativo chofer patrimonio Oficinas de patrimonio

13:00 Actualización página web inventarios Oficinas de patrimonio

08:30 Respuesta a oficios varios y solicitudes de informacion Oficinas de patrimonio

10:00 Trámite de viáticos para choferes por cierre de ejercicio Oficinas de patrimonio

11:00 atención a ENER para surtimiento de combustible con tiquet car Oficinas de patrimonio

08:30 Respuesta a oficios varios y solicitudes de informacion Bodega antogüo recinto ferial

10:00 Revisión final inventario rastro municipal Rastro municipal

11:00 Recepción de bienes en proceso de baja  Ordenamiento Territorial Bodega antogüo recinto ferial

12:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 14 DESCANSO

DOMINGO 15 DESCANSO

09:00 Recepción facturas EDENRED corte al 15 de diciembre 2024 Oficinas de Patrimonio

10:00 archivo desglose consumo combustible seguridad publica Oficinas de Patrimonio

11:00 Taller de capacitación archivistica Centro Cultural J. Clemente O.

13:00 archivo desglose consumo combustible Parque vehicular Parque vehicular

09:00 Trámite de pago combustible 1-15 diciembre Oficinas de patrimonio

10:00 Respuesta oficios varios contraloria municipal faltantes inventarios Oficinas de patrimonio

11:00 Ficha técnica para dictamen unidades donación DIF Oficinas de patrimonio

12:00 Analisis áreas donación colonia Lomas de Zapotlán INFONAVIT Oficinas de patrimonio

13:00 Seguimiento licitaciones combustible tarjetas y vales Proveeduria 

09:00 Avances de asuntos en trámite y pendientes entrega recepción Oficina de patrimonio

10:00 Expediente para donacion unidades 380 y 396 DIF Municipal Oficina de patrimonio

11:00 Entrega vales de combustible para herramientas deptos. Varios Oficina Patrimonio

14:00 Desglose consumo de combustible seguridad pública 2024 Oficinas de patrimonio

09:00 Reunión oficialia para chofer suplente en salidas oficiales Oficialia Mayor

10:00 Reunion Servicios Generales.- Velador del Casino Oficina de patrimonio

11:00 entrega vales de combustible para herramientas deptos. Varios Oficinas de patrimonio

11:30 Reporte de incidencas checador.-Oficio personal patrimonio Oficinas de patrimonio

09:00 Taller de capacitación Archivistica y generación de catálogo Sala María Elena Larios

10:00 fotografias unidades sin numero económico o rotulación oficial Galeron Municipal

11:30 Justificacion incidencias por salidas oficiales Oficinas de patrimonio

12:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 21 DESCANSO

DOMINGO 22 DESCANSO

09:00 Recepcion bienes para baja contraloria municipal Oficinas de patrimonio

10:00 Vales para seguridasd pública por tarjetas dañadas Oficinas de patrimonio

16LUNES

MIERCOLES 11

JUEVES 12

VIERNES

JUEVES 19

13

VIERNES 20

LUNES 23

MARTES 17

MIERCOLES 18



12:00 recarga combustible unidades protección civil Oficinas de patrimonio

13:00 Entrega de unidad nueva para Jefatura de Gabinete Oficinas Jefatira de Gabinete

14:00 analisis de saldos combustible para cierre de mes Oficinas de patrimonio

09:00 Pago combustible parque vehicular 1-15 diciembre 2024 Dirección de Egresos

10:00 Revisión trámites de alta y baja de bienes muebles Oficinas de patrimonio

11:30 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

MIERCOLES 25 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

09:00 Listado de bienes inmuebles escriturados Oficinas de patrimonio

10:00 Revisión lineamientos Grales p/ejercicio y control del gasto 2025 Oficinas de patrimonio

13:00 Fallo licitación combustible tarjetas Oficinas de patrimonio

08:00 preplantilla de dispersión de combustible enero 2025 Oficinas de patrimonio

12:00 funciones personal patrimonio Oficinas de patrimonio

12:30 oficios combustible mes de enero de 2025 Oficinas de patrimonio

13:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 28 DESCANSO

DOMINGO 29 DESCANSO

09:00 oficio contraloria  revision inventarios faltantes entrega recepcion Oficinas de patrimonio

12:00 Revisión saldos combustible seguridad publica Oficinas de patrimonio

14:00 Respuestas solicitud de información unidad de transparencia Oficinas de patrimonio

09:00 Oficios contraloria Oficinas de patrimonio

10:00 retiro de saldos de todas las tarjetas de combustible Oficinas de patrimonio

12:00 Carga de plantilla de combustible para enero 2025 Oficinas de patrimonio

MARTES 31

JUEVES 26

VIERNES 27

LUNES 30

MARTES 24

LUNES 23


