
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

SABADO 1 DESCANSO

DOMINGO 2 DESCANSO

LUNES 3 09:00 Dispersión maquinaria Programa de Desazolve 2025 Oficina de Patrimonio

09:30

Dispersion combustible unidades salientes del taller 

municipal Oficina de Patrimonio

13:00 Revisión de dispersiones parques y jardines Oficina de Patrimonio

14:00 Revisión de dispersiones seguridad pública Oficina de Patrimonio

08:00

Elaboración acta de entrega vehiculos donación DIF 

MUNICIPAL Oficina de Patrimonio

10:00 Desglose de consumos de combustible desazolve Oficina de Patrimonio

11:00 Curso virtual Responsabilidad Archivistica Oficina de Patrimonio

12:00

Desglose de consumos de combustible seguridad 

pública Oficina de Patrimonio

08:00 Oficios para entrega de resguardos a departamentos Oficina de Patrimonio

10:00 Capacitación Catálogo de Disposición Documental Centro Cultural

11:00

Desglose de consumo de combustible parque 

vehicular Oficina de Patrimonio

12:00 Oficios para entrega de resguardos a departamentos Oficina de Patrimonio

JUEVES 6 08:00 Oficios para entrega de resguardos a departamentos Oficina de Patrimonio

10:00 Capacitacion Código de Ética Sala Museográfica

11:00

12:00

VIERNES 7 08:00

09:00

11:00 Visita predio municipal en comodato Cuba 629

12:00 Informe de actividades Oficina de Patrimonio

SABADO 8 DESCANSO

DOMINGO 9 DESCANSO

LUNES 10 08:00 Firma de resguardos escuela de la música Oficina de Patrimonio

09:30 Plan de Trabaja del mes de abril Oficina de Patrimonio

11:00 Planeación de vacaciones del personal 1er. Perido Oficina de Patrimonio

13:00 Trámite de tiempo extra del personal Oficina de Patrimonio

08:30 Firma de resguardos escuela de la música Oficina de Patrimonio

10:00

Solicitud de licitación de pólizas de seguro parque 

vehicular Oficina de Patrimonio

11:00

Oficio aclaratorio observaciones auditoria 2023 

bitacoras/vales Oficina de Patrimonio

13:00 Desglose de consumos de combustible grupo octano Oficina de Patrimonio

08:30

Oficio solicitud puntos con consumo de combustible 

grupo octano Oficina de Patrimonio

10:00

11:00

13:00 Cambios de usuario bienes muebles tesoreria Oficina de Patrimonio

15:00

17:00

JUEVES 13
08:30

Revisión de incidencias en registro de entrada y salida 

del personal Oficina de Patrimonio

10:00

Revisión LGCG para actualización valor factura de 

bienes Oficina de Patrimonio

11:00

Oficios para notificación de incidencias al personal de 

patrimonio Oficina de Patrimonio

MIERCOLES 5

MARTES 11

MIERCOLES 12

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

MARZO DE 2025

MARTES 4

Firma de resguardo por cambios de usuarios Oficina de Patrimonio

Firma de resguardo por camnbios de usuarios Oficina de Patrimonio

Analisis unidades parque vehicular p/ integrar en póliza 

de seguro 
Oficina de Patrimonio

Revisión LGCG para actualización valor factura de 

bienes
Oficina de Patrimonio



13:00

Analisis unidades parque vehicular p/ integrar en póliza 

de seguro Oficina de Patrimonio

VIERNES 14 08:30 firma de resguardos departamento de regidores Oficina de Patrimonio

10:00

Programa imagen poarque vehicular / analisis de 

calcas y numeros Oficina de Patrimonio

11:00

Analisis calcas, logos y números vehiculos.-Imagen 

Institucional Oficina de Patrimonio

12:00 Informe de actividades

SABADO 15 DESCANSO

DOMINGO 16 DESCANSO

LUNES 17 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

08:30

revisión de mail, encuenta inafed e impresion de 

constancia Oficina de Patrimonio

10:00

Firma de resguardos Dir. Juridica, Dir. juridico laboral y 

Dir. Proveed. Oficina de Patrimonio

11:00

Revisión bases licitación polizas de seguro para parque 

vehicular Oficina de Proveeduria

12:00

Solicitud de ingresos por indemnizacion patrimonial 

accidentes Dirección de Ingresos

13:00 Reunión sindicatura procedimientos accidentes viales Oficina de Patrimonio

08:30 Firma de resguardos Dirección Jurídica Oficinas de Patrimonio

10:00

Acta y expediente para entrega de vehiculos donados 

a DIF Oficinas de Patrimonio

11:00

Acta  y expediente reasignación de unidad 355 a Part. 

Ciudadana Oficinas de Patrimonio

12:00 Reunión Tesorería Auditoria FORTA 2023 Oficinas de Tesorería

JUEVES 20
09:00

firma de resguardos secretaria gral, tianguis y 

pasaportes Oficinas de Patrimonio

10:00

Modificación plan de trabajo del mes de marzo de 

2025 Oficinas de Patrimonio

11:00 Solicitud de dictamen unidad 355 Taller municipal

11:30

Solicitud de certificado de no adeudo estacionómetro 

unidad 355 OPD Estacionómetros

VIERNES 21 09:00 firma de resguardos pasaportes Oficinas de Patrimonio

10:00 Dispersión combustible unidades de seguridad pública Oficinas de Patrimonio

11:30 Dispersión combustible unidades de parques y jardines

12:00

Visita a Galeron, inicio de proceso de baja de 

unidades Galeron Municipal

13:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio

SABADO 22 DESCANSO

DOMINGO 23 DESCANSO

LUNES 24 09:00 Recargas unidades parques y jardines Oficina de Patrimonio

10:00

Entrega de unidad 355 reasignada a Participación 

Ciudadana Galerón Municipal

12:00

Actualización informacion fudamental página web del 

Mpio. Oficina de Patrimonio

14:00 Siniestralidad de vehiculos poliza ANA Seguros Oficina de Patrimonio

08:30

Mail EDENRED para cancelación de facturas por 

tarjetas Oficina de Patrimonio

10:00 Entrega de unidad donada a DIF municipal Galeron Municipal

11:00

Oficio para solicitud de corrección en contrato de 

comodato DIF Oficina de Patrimonio

25

MARTES 18

MIERCOLES 19

MARTES



12:00

Correción no. De serie acta de entrega vehiculo en 

donación Oficina de Patrimonio

08:30

Firma de resguardos y oficios para revisión de 

inventarios Oficinas de Patrimonio

10:00

11:00

13:00

JUEVES 27
11:00 Entrega Unidad 375 Depto. de Mantto. e Infraestructura Galeron Municipal

12:00 Entrega Unidad 373 Depto. de Apremios Galeron Municipal

13:00

Asignación de oficinas bolsa de trabajo, jurd laboral y 

asesores Oficinas de Patrimonio

VIERNES 28 08:00

12:00

12:30

13:00

SABADO 29 DESCANSO

DOMINGO 30 DESCANSO

LUNES 31 09:00

10:00

12:00 Plantillas final para dispersión de combustible Oficinas de Patrimonio

14:00 Formatos para soliocitud de uniformes del personal Oficinas de Patrimonio

MIERCOLES

25

26

MARTES

Revisión de Manual de procedimientos Oficinas de Patrimonio

DIA A CUENTA DE VACACIONESDIA A CUENTA DE VACACIONES 

Asistencia al Foro de promoción de los mecanismos de 

Part. Ciud.
Centro para las artes José Rolón


