JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL
AGENDA DE ACTIVIDADES
ABRIL DE 2025

DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR
MARTES 1 08:00 |Rol de vacaciones ler periodo del 2025 Oficina de Patrimonio
10:00 [Listado de tallas de uniformes para el personal Oficina de Patrimonio
11:00 |Baja de unidad 434 motocicleta trdnsito Oficina de Patrimonio
12:00 |Desglose de consumos de combustible seguridad pU|Oficina de Patrimonio
MIERCOLES 2 08:00
1000 Monuol 'de Procedimierﬁos, diagramas de flujo e Oficina de Patrimonio
inventario de procedimientos
11:00
12:00 |Oficio de solicitud de verificacién de unidades pargyOficina de Patrimonio
JUEVES 3 08:00 |Desglose de consumos de combustible desazolve Oficina de Patrimonio
10:00 |Entrega de unidad 377, reasiganada al cementerio |Galerdn Municipal
11:00 |Manual de Procedimientos, diagramas de flujo e - ) :
12:00 |inventario de procedimientos Oficina de Patrimonio
VIERNES 4 ?gzg Capacitacion Plan Operativo Anual Casa de la Cultura
11:00 |Desglose de consumo de combustible parque vehicyOficina de Patrimonio
12:00 |Cambio de inventario y resguardo mobilario casa de|lOficina de Patrimonio
13:00 |Informe de actividades Oficina de Patrimonio
SABADO DESCANSO
DOMINGO DESCANSO
LUNES 09:30 |Dispersiones combustible parques y jardines Oficina de Patrimonio
11:00 |[firma de resguardo construccion de comunidad Oficina de Patrimonio
13:00 |Solicitud de dictamenes unidades de baja seguridad| Oficina de Patrimonio
MARTES 8 08:30 |Firma de resguardo obras pUblicas Oficina de Patrimonio
10:00 |lera. Revision del Manual de procedimientos Oficina Confrol Interno
11:00 |Firma de resguardo obras pUblicas Oficina de Patrimonio
13:00 |integracién de doctos Guia Consultiva de Desemper]Oficina de Patrimonio
MIERCOLES 9 09:00
1030 Enfrega del Plan Operativo Anual Gestidn de Programas y Planeac
11:00 [Reunion Medio ambiente indicador de la guia consu|Oficinas de Medio Ambiente
:jgg integracién de doctos Guia Consultiva de Desempef]Oficina de Patrimonio
JUEVES 10 08:30
10:00
7700 Comisién a Guadalajara. Vehiculos donados y en co|Sria. De Admon.
13:00
VIERNES 11 08:30 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patrimonio
10:00 |Entrega de Tablero de Medicién del POA Oficina de Patrimonio
11:00 |Informe de actividades Oficina de Patrimonio
12:30 |Sesidbn Consejo Municipal Proteccion Civil Sala Museogrdfica
SABADO 12 DESCANSO
DOMINGO 13 DESCANSO
08:30 |Revision oficios recibidos el 11 de abril del 2025 p/sed Oficina de Patrimonio
10:00 |Mail ala Sria. De Administracién oficio validacién coOficina de Patrimonio
LUNES 14 11:00 |Oficios para entrega de vales de combustible Oficina de Patrimonio
12:00 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patfrimonio
MARTES 15 10:00 |Entrega de vales de combutible parques y jardines |Oficina de Patrimonio
11:00 |Entrega de vales de combutible cementerio Oficina de Patrimonio
12:00 |Revision Ordenes de Credito por tarjetas edenred Oficina de Patrimonio
13:00 |Visita a galeron.- verificacién vehiculos en taller munilGaleron Municipal
MIERCOLES 16 08:30 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patrimonio




10:00

Prevision de combustible para operativos de semand

Oficina de Patrimonio

11:00 |Dispersiones combustible. Oficina de Patrimonio
12:00 |Informe de actividades Oficina de Patrimonio

JUEVES 17 09:00 |DESCANSO OFICIAL JUEVES SANTO

VIERNES 18 09:00 |DESCANSO OFICIAL VIERNES SANTO

SABADO 19 DESCANSO

DOMINGO 20 DESCANSO

LUNES 21 09:00 |Revision de pendientes Oficina de Patrimonio
10:00 |Visita al galeron solicitar dictamenes de unidades palGalerén Municipal
12:00 |elaboracion de acta para entrega de unidad 470, priOficina de Patrimonio
14:00 |Integracién de expediente para entrega de unidad 4Oficina de Patrimonio

MARTES 22 08:30 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patrimonio
10:00 |Entrega de unidad 470 Galeron Municipal
11:00 |Analisis consumos unidad 020 y 024 Oficina de Patrimonio
12:00 |Oficio Presidencia noftificacion comodatos vehiculogOficina de Patrimonio

MIERCOLES 23 10:00 |Reunién cambio de enlace de Seg. Pub. p/temas de|Oficinas de Pafrimonio
11:00 |Reunién Servicios publicos y parques y jard Reasignad Oficinas de Patrimonio
13:00 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficinas de Patrimonio

JUEVES 24 10:00 |Campafia Cordén de Girasoles "Haciendo visible lo ifSala Museografica J. Clemente O
11:00 |Plan de trabajo del mes de mayo Oficina de Patrimonio
12:00 |Analisis solicitud baja de chalecos y placas balisticas|Oficina de Patrimonio
13:00 |Solicitud a EDENRED de desbloqueo de tarjeta unid 4| Oficina de Patrimonio
14:00 |Manual de Organizacion Oficina de Patrimonio

VIERNES 25 08:00 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patrimonio
12:00 [Solicitud de bitacoras unid 020 y 024 mantto. E infraed Oficina de Patrimonio
12:30 |Informe taller municipal unidades 020 y 024 Oficina de Patrimonio
13:00 |Informe semanal Oficina de Patrimonio

SABADO 26 DESCANSO

DOMINGO 27 DESCANSO

LUNES 28 09:00

Manual de Organizacion Oficinas de Patrimonio

10:00
12:00 |Plantilla final para dispersiéon de combustible Oficina de Patrimonio
14:00 |Reporte taller mpal incidente unidad 551 danos espelOficina de Patrimonio

MARTES 29 09:00 |Firma de resguardos por cambios de varios deptos. |Oficina de Patrimonio
10:00 |Cartas cobertura y pélizas de seguro nuevas Oficina de Patrimonio
11:30 |Simulacro / cancelado por emergencia ambiental in|Oficina de Patrimonio
14:00 |tiempo exira choferes por salidas oficiales Oficina de Patrimonio
17:00 |Visita predio para bodega uniformes escolares 2025 |Predio particular

MIERCOLES 30 09:00 |DIA A CUENTA DE VACACIONES




