
Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

NOVIEMBRE 2024 CONTROL INTERNO

Día
FECH

A Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar

VIERNES 1 8:30 a 3:00 
Se entegaron requisciones de papleria y cafeteria. Actividades de 

oficina
Presidencia

SÁBADO 2

DOMINGO 3

LUNES 4 8:30 a 3:00 
Se continua con la actualizacion de los manuales de funciones de 

cada departamento
Presidencia

MARTES 5 8:30 a 3:00 Se envio informacion para la pagina web de Control interno Presidencia

MIÉRCOLES 6 8:30 a 3:00 
Se envio la ifnormacion por medio de intranet para la revison y 

actualizacion de la pagina web de la Direccion Administrativa
Presidencia

JUEVES 7 8:30 a 3:00 

Se asisitio a capacitacion del departamento de proveeduria, para 

conocer el proceso de compras asi como la adquisicion de bienes o 

servicios

Presidencia

VIERNES 8 8:30 a 3:00 

Se completo la pagina web con las obligaciones que marca la ley de 

transaprencia como lo son, mision, vision, objetivos y funciones 

según el reglamento.

Presidencia

SÁBADO 9

DOMINGO 10

LUNES 11 8:30 a 3:00 
Se redactaron y enviaron a revision los avisos de privacidad corto y 

simplificado de la Jefatura de Control Interno
Presidencia

MARTES 12 8:30 a 3:00 
Se hizo revision de inventario de la direccion Administrativa, 

faltaron algunos bienes
Presidencia

MIÉRCOLES 13 8:30 a 3:00 
Se localizaron todos los bienes del inventario, la pagina de apremios 

envio  su pagina web  actualizada con misión, visión, y objetivos
Presidencia

JUEVES 14 8:30 a 3:00 
Se entregaron los aviso de privacidad corto y simplificado de la 

Direccion Administrativa
Presidencia

VIERNES 15 8:30 a 3:00 
Se actualizaron las fotografias de la pagina web, asi como otras 

modificaciones en la pagina de control interno.
Presidencia

SÁBADO 16

DOMINGO 17

LUNES 18 FESTIVO

MARTES 19 8:30 a 3:00 
Capacitacion de transparencia para el llenado de formatos de las 

obligciones según el articulo 8 y 15. Activiades de oficina
Presidencia

MIÉRCOLES 20 8:30 a 3:00 
Revision pagina transparencia, llenado de formato de agenda de 

actividades Direccion Adva y control interno. Actividades de oficina
Presidencia

JUEVES 21 8:30 a 3:00 
Llenado de formatos de la agenda diaria. Actividades de oficina. 

Toma de foto de gafete. Actividades de oficina
Presidencia

VIERNES 22 8:30 a 3:00 Activiades de oficina, recepcion de oficios Presidencia

SÁBADO 23

DOMINGO 24

LUNES 25 8:30 a 3:00 Actvidades contra la violencia de genero y activiades de oficina Presidencia

MARTES 26 8:30 a 3:00 Entrega merito deportivo al Tala Hernandez Presidencia

MIÉRCOLES 27 8:30 a 3:00 Actualizacion pagina web de avisos de privacidad Presidencia

JUEVES 28 8:30 a 3:00 Actualizacion pgina  web de la agenda de activades Presidencia

VIERNES 29 8:30 a 3:00 Envio de agenda de actividades y actividades de oficina Presidencia

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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