
Día FECHA Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar
JUEVES 1 8:30 a 3:00 Festivo Oficial Presidencia

VIERNES 2 8:30 a 3:00 

Revision pagina web del ayuntamiento para que los 5 

departamentos de la hacienda cumplan  con sus obligaciones de 

publicaciones.

Presidencia

SABADO 3

DOMINGO 4

LUNES 5 8:30 a 3:00 Festivo Oficial Presidencia

MARTES 6 8:30 a 3:00 
Solicitud de informacion sobre la ubicación de los archivos historicos 

de cada departamento, a proveeduria e ingresos
Presidencia

MIÉRCOLES 7 8:30 a 3:00
Capactiacion de la declaracion patrimonial impartida por el organo 

de control interno
Presidencia

JUEVES 8 8:30 a 3:00 Revision manual de patromonio Presidencia

VIERNES 9 8:30 a 3:00

Se atendio a la jefaura de patrimonio y de recaudacion, asi como a 

proveeduria para tratar dudas sobre los formatos de llenado del 

POA

Presidencia

SABADO 10

DOMINGO 11

LUNES 12 8:30 a 3:00 
Revision de informacion historica sobre el POA, de la jefatura asi 

como de las otras areas de la Hacienda Municipal
Presidencia

MARTES 13 8:30 a 3:00 

Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las 

solicitudes de información en materia de transparencia efectuadas 

por la Dirección de Transparencia, Información Pública y Protección 

de Datos Personales.

Presidencia

MIÉRCOLES 14 8:30 a 3:00 Curso intensivo excel Presidencia

JUEVES 15 8:30 a 3:00
Taller de acoso y hostigamiento realizado por la direccion de 

igualdad sustantiva
Presidencia

VIERNES 16 8:30 a 3:00 Curso intensivo excel Presidencia

SABADO 17

DOMINGO 18

LUNES 19 8:30 a 3:00 Revisión del Manual de Organización control interno Presidencia

MARTES 20 8:30 a 3:00 Revision del manual de orfanzacion direccion adminsitrativa Presidencia

MIÉRCOLES 21 8:30 a 3:00 Revision plataforma Nacional de transparencia Presidencia

JUEVES 22 8:30 a 3:00 Revision manual de ingresos Presidencia

VIERNES 23 8:30 a 3:00 Revision manual de jefarura de recaudación Presidencia

SABADO 24

DOMINGO 25

LUNES 26 8:30 a 3:00 Actividades de oficina Presidencia

MARTES 27 8:30 a 3:00 Revision manual de  organización proveeduria Presidencia

MIERCOLES 28 8:30 a 3:00 Curso intensivo excel Presidencia

JUEVES 29 8:30 a 3:00 Revisión manual de egresos Presidencia

VIERNES
30 8:30 a 3:00

Asesoria a la direccion de ingresos para subir la inforacion a la 

pagina sobre su agenda de actividades, asi como las de sus jefaturas
Presidencia

SABADO 31

Agenda Diaria de Actividades
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