




	GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

	
	
	Agenda Diaria de Actividades
	

	
	
	Octubre 2024- Jefatura de Gabinete
	


	DIA
	FECHA
	HORA
	EVENTO, TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
	LUGAR

	Martes
	1
	10:00 am



12:00 pm


2:00 pm
	Reunión con la directora de medio ambiente y con el jefe de educación ambiental.

Reunión con directora de nómina/ recursos humanos.

Reunión con la tesorera municipal.
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

	Miércoles
	2
	9:00 am


11:00 am


1:00 pm


2:00 pm

	Reunión con la presidenta municipal

Reunión con el jefe de participación ciudadana

Reunión con el director general de servicios públicos municipales 

Reunión con comité de feria, reglamentos, seguridad publica
	Oficina de presidencia municipal

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Jueves
	3
	9:00 am


1:00 pm


2:30 pm


	Supervisión de obras 


Reunión con jefe de rastro municipal


Reunión con jefa de fomento deportivo
	Delegación de Atequizayan y fresnito

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Viernes
	4
	11:00 am



1:00 pm


2:30 pm


6:00 pm
	Reunión con directora general de construcción de la comunidad.

Reunión con directora de nómina/ recursos humanos.

Reunión con jefe de cultura y jefe de la música

Supervisión de podas, camellones, alumbrado público y diversos servicios públicos.
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Diversas calles de la ciudad.

	Sabado
	5
	 
	
	

	Domingo
	6
	
	
	

	Lunes
	7
	9:00 am


12:00 pm  



1:00 pm
	Reunión con los jefes y directores de cada área.

Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.
 área.

Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.

	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


	Martes
	8
	9:00 am


12:00 pm
	Reunión con el jefe de participación ciudadana

Reunión con la tesorera municipal.

	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Miercoles
	9
	10:00 am


2:00 pm



6:00 pm
	Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.

Reunión con jefe de rastro municipal y asociación de carniceros.

Supervisión de podas, camellones, alumbrado público y diversos servicios públicos.

	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Diversas calles de la cuidad 

	Jueves
	10
	11: am


1:00 pm


3:00 pm

	Reunión con lideres del movimiento antorcha campesina

Reunión con la directora de medio ambiente

Reunión con Comité de feria, Comisario general de seguridad pública, secretaria general, reglamentos y Protección Civil.
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Viernes
	11
	9:00 am


11:00 am
	Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.

Reunión con jefa de fomento deportivo y jefe de alumbrado público. 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Sabado
	12
	10:00 am
	Atención a reportes de la ciudadanía sobre servicios públicos.
	Diversas calles de la ciudad.

	domingo
	13
	
	
	

	Lunes
	14
	10:00 am


1:00 pm


2:00 pm
	Reunión con directora de recursos humanos.

Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.

Reunión con la Presidenta municipal.
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de Presidencia Municipal

	Martes
	15
	9:00 am


11:00 am





3:00 pm
	Supervisión de obras junto con la Presidenta municipal.

Reunión con el director general de servicios públicos municipales, jefe de alumbrado público y representantes legales de la empresa concesionaria bioilumina. 

Reunión con la jefa de fomento deportivo.

	En diversas calles de la ciudad


Oficina de jefatura de gabinete



Oficina de jefatura de gabinete


	Miercoles
	16
	11:00 am




2:00 pm


2:30 pm
	Reunión con la directora de proveeduría, directora general de construcción de la comunidad, jefe de la música y encargado de festivales.

Reunión con jefa de fomento deportivo.

Reunión con la directora de nómina.

	Oficina de jefatura de gabinete.



Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Jueves
	17
	9:00 am



11: 00 am



1:00 pm
	Visita al tianguis municipal “Benito Juárez”.

Reunión con la directora general de gestión documental, archivos y mejora regulatoria.

Reunión con el director general de administración e innovación gubernamental.
	Unión de Colonos de, Av Carlos Páez Stille.

Oficina de jefatura de gabinete.


Oficina de jefatura de gabinete.


	Viernes
	18
	10:00 am


12:00 am



3:00 pm
	Reunión con jefa de fomento deportivo.

Reunión con la directora de nómina y encargada de pago de horas extras

Reunión con directora de recursos humanos.

	Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.


	sábado
	19
	
	Atención a reportes de la ciudadanía sobre servicios públicos.
	Diversas calles de la ciudad.

	Domingo
	20
	
	
	

	Lunes
	21
	9:00 am



11:00 am


2:00 pm 
	Atención a personal de nuevo ingreso, revisión de documentos y movimientos de personal.

Reunión con la directora de igualdad sustantiva entre mujeres y hombres.

Reunión con la directora de medio ambiente.
	Oficina de jefatura de gabinete.


Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Martes
	22
	9:00 am

12:00 pm

1:00 pm 




2:30 pm 
	Visita en Cusur

Reunión con Lic. Jorge Juárez

Reunión con el director de Servicios Públicos Municipales y jefe del rastro
 

Reunión con la directora de recursos humanos. 
	Centro universitario del sur

Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Miercoles
	23
	
	festivo
	

	Jueves 
	24
	10:00 am

12:00 pm


2:00 pm
	Reunión con la directora de nomina

Reunión con la directora de recursos humanos

Reunión con la encargada de pago de horas extras y compensaciones.
	Oficina de jefatura de gabinete.
Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Viernes
	25
	9:00 am 



10:00 am 


3:00 pm 
	Reunión con la directora de nómina y encargada de pago de horas extras

Supervisión en la intervención de panteón municipal.

Reunión con la directora general de construcción de la comunidad.
	Oficina de jefatura de gabinete.

Delegación de Atequizayan.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Sabado
	26
	
	
	

	Domingo
	27
	
	
	

	Lunes
	28
	11:00 am



1:00 pm


2:30 pm  
	Reunión con jefe de la música y jefe de cultura.

Reunión con la directora general de construcción de la comunidad.

Reunión con Lic. Jorge Juárez y jefe de cultura
	Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

	Martes
	29
	9:00 am 


12:00 pm



3:00 pm
	Supervisión de construcción de nuevo panteón municipal.

Reunión con la directora general de gestión documental, archivos y mejora regulatoria.

Reunión con la directora de recursos humanos.
	En las inmediaciones del parque industrial.

Oficina de jefatura de gabinete.


Oficina de jefatura de gabinete.

	Miércoles
	30
	9:00 am


10:00 am


12:00 pm



2:30 pm

	Atención a personal de nuevo ingreso, entrega de documentos.

Reunión con el jefe de servicios generales.

Reunión con la directora de ingresos, y titulara de la dirección administrativa.

Reunión con el titular de la oficialía de padrón y licencias 
	Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.

Oficina de jefatura de gabinete.


Oficina de jefatura de gabinete.


	Jueves
	31
	9:00 am

11:00 am



2:00 pm
	Supervisiones de obra

Reunión con el director general de servicios públicos municipales y representantes legales de SEOS.
Reunión con la jefa de fomento deportivo.
	En diferentes puntos de la ciudad.

Oficina de jefatura de gabinete.
Oficina de jefatura de gabinete.
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