




	GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

	Agenda Diaria de Actividades

	Enero- Jefatura de Gabinete




	DÍA
	FECHA 
	HORA 

	EVENTO, TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
	LUGAR

	Miércoles 
	1
	
	Festivo
	

	Jueves 
	2
	8:00 am



11:00 am


2:00 pm


7:00 pm
	Reunión con la directora general de construcción de la comunidad.

Reunión con los directivos de comité de feria Zapotlán.

Reunión con la directora de nomina  


Apoyo en el albergue temporal
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez

	Viernes 
	3
	9:00 am



12:00 pm



3:00 pm


7:00 pm
	Reunión con la directora de ingresos y jefa de recaudación.

Reunión con el director de imagen urbana y jefe de parques y jardines.

Reunión con la jefa de fomento deportivo 


Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Sábado
	4
	11:00 am





7:00 pm

 
	Supervisión de podas, camellones, alumbrado público y diversos servicios públicos.



Apoyo en el albergue temporal  
	Diversas calles de la ciudad.




Unidad deportiva Benito Juárez


	Domingo
	5
	
	
	

	Lunes
	6
	9:00 am



11:00 am



2:00 pm 


7:00 pm 
	Reunión con el director general de gestión de la ciudad.

Reunión con el director general de servicios públicos municipales y jefe del rastro.

Reunión con el titular del Órgano interno de control

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Martes
	7
	10:00 am


7:00 am
	Reunión con el comisario de seguridad pública.

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Miércoles
	8
	11:00 am



2:00 pm


7:00 pm
	Reunión con el director de mantenimiento e infraestructura.

Reunión con jefe de gestión de programas y planeación 

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Jueves
	9
	8:00 am


10:00 am



12:00 pm 



7:00 pm
	Reunión con el jefe de participación ciudadana.

Reunión con jefe de rastro municipal, y jefe de salud municipal.

Reunión con el director administrativo de hacienda 


Apoyo en el albergue temporal
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Viernes
	10
	11:00 am



2:30 pm
	Reunión con los directores y jefes de cada área.

Reunión con la Lic. María Soraya S.S.P.H.Z.G.I
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

	Sábado
	11
	10:00 am
	Supervisión de podas, camellones, alumbrado público y diversos servicios públicos.
	Diversas calles de la ciudad

Unidad deportiva Benito Juárez


	Domingo
	12
	
	
	

	Lunes 
	13
	9:00 am 


11:00 am


1:00 pm


3:00 pm 




7: 00 pm 
	Reunión con jefa de tianguis y bazares.

Reunión con directora de recursos humanos.

Reunión con jefe de participación ciudadana.

Reunión con director general de servicios públicos municipales y jefe de alumbrado público.


Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Unidad deportiva Benito Juárez


	Martes
	14
	9:00 am


11:00 am


1:00 pm


3:00 pm 


7:00 pm
	Reunión con la presidenta municipal.

Reunión con la sindica municipal

Reunión con el titular del Órgano Interno de Control

Reunión con directora de recursos humanos

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de presidencia

Oficina de sindicatura

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Miércoles
	15
	8:00 am




10:00 am


12:00 pm


3:30 pm


7:00 pm
	Reunión con el director general de servicios públicos municipales 

Reunión con el comisario de seguridad pública.

Reunión con la Lic. María Soraya S.S.P.H.Z.G.I


Reunión con directores y jefes 


Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete.


Unidad deportiva Benito Juárez


	Jueves
	16
	9:00 am



11:00 am




2:30 pm


7:00 pm
	Reunión con la presidenta municipal 


Reunión con el director general de desarrollo económico, turístico y 
Agropecuario

Reunión con el director de comunicación social 

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de presidencia municipal

Oficina de jefatura de gabinete



Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Viernes
	17
	10:00 am

12:00 am


2:30 pm



7:00 pm
	Visita al taller municipal.

Reunión con la directora de nómina.

Reunión con el director general de servicios públicos municipales 


Apoyo en el albergue temporal  
	Comonfort 510.

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Unidad deportiva Benito Juárez


	Sábado
	18
	7:00 pm
	Apoyo en el albergue temporal  
	Unidad deportiva Benito Juárez


	Domingo
	19
	
	
	

	Lunes 
	20
	9:00 am


12:00 pm


7:00 pm


	Reunión con jefe de servicios generales.

Reunión con la Lic. María Soraya S.S.P.H.Z.G.I

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Martes
	21
	9:00 am


12:00


7:00 pm
	Reunión con la presidenta


Reunión con la directora de construcción de la comunidad

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de presidencia

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Miércoles
	22
	10:00 am 


2:00 pm 



7:00 pm
	Reunión con la directora de catastro

Reunión con el director de imagen urbana y jefe de parques y jardines.

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Unidad deportiva Benito Juárez


	Jueves
	23
	10:00 am


11:00 am


7:00 pm
	Atención a ciudadanos de mesas directivas de colonias

Reunión con Regidor y jefe de participación ciudadana.

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Viernes
	24
	9:00 am



11:00 am


2:00 pm



7:00 pm
	Reunión con la directora de nómina y encargada de pago de horas extras

Reunión con jefe de rastro municipal

Reunión con director de mantenimiento e infraestructura urbana

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Sábado
	25
	7:00 pm

	Apoyo en el albergue temporal  
	Unidad deportiva Benito Juárez


	Domingo
	26
	
	

	

	Lunes
	27
	10:00 am



2:00 pm


7:00 pm
	Reunión con la directora de medio ambiente y con el jefe de educación ambiental.

Reunión con el titular de la oficialía de padrón y licencias

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Unidad deportiva Benito Juárez


	Martes
	28
	9:00 am




11:00 am




7:00 pm

	Reunión con el director general de administración e innovación gubernamental.


Reunión con la directora general de gestión documental, archivos y mejora regulatoria.


Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de jefatura de gabinete



Oficina de jefatura de gabinete


Unidad deportiva Benito Juárez


	Miércoles
	29
	9:00 am




12:00 pm


7:00 pm
	Supervisión de podas, camellones, alumbrado público y diversos servicios públicos.

Reunión con jefa de fomento deportivo


Apoyo en el albergue temporal  
	Diversas calles de la ciudad


Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez


	Jueves
	30
	10:00 am




12:00 pm



3:00 pm
7:00 pm
	Reunión con el director de Servicios Públicos municipales y jefe de alumbrado publico


Reunión con el jefe de servicios generales.

Reunión con jefe de gestión de programas y planeación 
Apoyo en el albergue 
temporal

	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete
Unidad deportiva Benito Juárez


	Viernes
	31
	9:00 am


11:00 am


2:00 pm


7:00 pm
	Reinician con la presidenta municipal

Reunión con el jefe de participación ciudadana

Reunión con jefe de rastro municipal

Apoyo en el albergue temporal  
	Oficina de presidencia

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Unidad deportiva Benito Juárez
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