



	GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

	Agenda Diaria de Actividades

	Abril- Jefatura de Gabinete





	DÍA
	FECHA 
	HORA 

	EVENTO, TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
	LUGAR

	Martes 
	1
	9:00 am


11:00 pm

1:00 pm


2:00 pm 



	Reunión con jefe de participación ciudadana.

Supervisión de obras 

Reunión con directora general de construcción de la comunidad 

Reunión con director de servicios públicos municipales.
	Oficina de jefatura de gabinete

Campo

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Miércoles
	2
	10: 30 am 


12:00 pm

1:00 pm

2:30 pm 
	Reunión con síndico municipal 


Entrevista, revisión de Curriculum  

Reunión con jefe de taller municipal

Reunión con director de  jurídico laboral y directora de nomina  
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Jueves 
	3
	10:00 am 


11:00 pm
	 Entrevista, revisión de Curriculum  


Supervisión de obra 
	Oficina de jefatura de gabinete

Campo

	Viernes 
	4
	9:00 am

11:30 am


2:00 pm
 
	Reunión con presidenta municipal 

Reunión con grupo vivienda digna 


Reunión con jefe de parques y jardines 
	Oficina de Presidencia

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Sábado 
	5
	
	 
	

	Domingo
	6
	
	
	

	Lunes 
	7
	10:00 am


12:00 pm


2:00 pm



	Entrevista, revisión de Curriculum  


Reunión con directora de recursos humanos y directora de nomina


	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Martes 
	8
	11:00 am


11:40 am


2:00 pm 
	Reunión con jefe de participación ciudadana

Reunión con la Lic. María Soraya S.S.P.H.Z.G.I

Reunión con director de obra publica
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Miércoles 
	9
	9:00 am


11:00 am



1:15 pm
	Reunión con jefe de participación ciudadana

Reunión con el director general de servicios públicos municipales y jefe de residuos sólidos urbanos

Reunión con director de mantenimiento e infraestructura 

	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


	Jueves 
	10
	
	
	

	Viernes
	11
	9:30 am


10:30 am


11:00 am 


12:30 pm 
	Reunión con antorcha campesina


Reunión con personal de participación ciudadana 

Reunión con director de obras publicas 

Reunión con directora de Medio ambiente y desarrollo sustentable 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Sábado
	12
	
	
	

	Domingo
	13
	
	
	

	Lunes 
	14
	9:00 am


10:00 am


11:00 am 


12:00 pm


2:00 pm


3:00 pm 

	Reunión con jefe de programas y proyectos sociales 

Reunión con director de obras publicas 

Reunión con jefe de turismo


Reunión con jefe de programas y proyectos sociales 

Reunión con jefe de taller municipal 


Reunión con director de comunicación social 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Martes 
	15
	9:00 am


11:00 am



12:00 pm 

12:30 pm


1:00 pm


3:00 pm
	Reunión con jefe de participación ciudadana
 
Reunión con vecinos de la colonia universitaria

Reunión con el director general de servicios públicos municipales y jefe de parques y jardines
Reunión con jefe de Gestión de Programas y Planeación.

Reunión con Director de comunicación social y su equipo

Reunión con trabajadora de parques y jardines 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Sala museográfica

	Miércoles 
	16
	9:00 am


11:00 am 


11:30 pm



12:30 pm


1:00 pm 



1:30 pm


2:00 pm



	 Ciudadanos de antorcha campesina.

Entrevista, revisión de Curriculum  


Reunión con director de mantenimiento e infraestructura 


Reunión con jefe de cementerio 


Reunión con Jefe de programas y proyectos sociales 

Reunión con directora general de construcción de la comunidad 

Reunión con director de casa de la cultura y su esquipo


	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


	Jueves 
	17
	9:00 am

12:00 am


1:00 pm



2:00 pm
	Supervisión de obra

Reunión con Oficial Mayor


Reunión con el director general de servicios públicos municipales


Reunión con jede de parques y jardines 
	Colonia universitaria

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete


	Viernes 
	18
	9:00 am 


12:00 pm


2:30 pm 

	Reunión con presidenta municipal, y grupo vivienda digna 

Reunión con jefe de servicios generales.

Reunión con la Lic. María Soraya S.S.P.H.Z.G.I


	Oficina de presidencia 


Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete


	Sábado
	19
	
	
	

	Domingo
	20
	
	
	


	Lunes 
	21
	9:00 am 


11:00 am



3:00 pm
	Entrevista y revisión de curriculum


Reunión con director general de gestión de la ciudad 


Reunión con director de mantenimiento e infraestructura 

	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete



	Martes 
	22
	9:00 am



11:00 am


12:00 pm


1:00 pm


3:10 pm
	Reunión con directora de nomina 


Reunión con director de jurídico laboral 

Reunión con la presidenta, directora de nómina

Reunión con presidenta municipal



Reunión con directora de recursos humanos 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de presidencia


Oficina de presidencia



Oficina de jefatura de gabinete


	Miércoles
	23
	9:00 am


11:00 am


12:00 pm

1:00 pm
	Reunión con Martín Alcantar y su equipo.

Reunión con Director de obra Publica  

Reunión con Directora de nomina

Reunión con Directores y jefes 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete
Oficina de jefatura de gabinete


	Jueves 
	24
	9:30 am


11:00 am


12:30 am


1:30 pm

	Reunión con jefe de festivales, director de escuela de la música  

Reunión con la C. Blanca mercado


Reunión con antorcha campesina 


Reunión con jefe de parques y jardines 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete



	Viernes
	25
	11:00 am


12:00 pm



1:30 pm

	Cita con una trabajadora para tratar un asunto laboral.

Reunión con directora de recursos humanos


Revisión de unidades deportivas 
	Oficina de jefatura de gabinete


Oficina de jefatura de gabinete

Campo

	Sábado
	26
	
	

	

	Domingo
	27
	
	
	


	Lunes 
	28
	9:00 am 

12:00 pm



2:30 pm
	 Entrevista, revisión de curriculum

Reunión con director de obra publica 


Reunión con jefe de cementerios 
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete



	Martes
	29
	10:00 am



10:30 am 


12:00 pm 


1:00 pm 


2:30 pm



	Reunión con jefe de participación ciudadana 

Reunión con Director de Servicios Públicos Municipales 


Reunión con Jefe de Parques y Jardines

Reunión con equipo de comunicación social 

Reunión con secretaria de Ayuntamiento
	Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete



	Miércoles 
	30
	9:00 am


11:00 am


12:00 pm


1:00 pm 


1:30 pm


2:00 pm



	Reunión con la Presidenta Municipal 

Reunión con jefe de alumbrado publico

Atención a Ciudadana, colonia talleres.

Reunión con Director de Feria y Festivales.

Reunión con Directora General de Construcción de la Comunidad.

Reunión con Directora de Medio Ambiente y desarrollo sustentable, y Síndico municipal 
	Oficina de Presidencia

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete

Oficina de jefatura de gabinete
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